
راهنماي  عمليات پايان سال در سيستم فروش

       تنظيم سال مالي جديد 
      اولين قدم لازم جهت شروع كار ، ايجاد سال مالي جديد به روش زير مي باشد .
      از منوي مديريت سیستم گزينه  »  تعريف محدوده سال مالي «   را انتخاب كنيد. 
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1.  براي ايجاد سال يا دوره مالي  بر روي كليد جديد كليك كنيد صفحه مشروح فوق فعال ميشود.
2. » تاريخ شروع«سال يا دوره مالي به صورت اتومات(با تاريخ يك روز بعد از پايان سال مالي قبل) پر شده.
3. » تاريخ خاتمه «سال يا دوره مالي را وارد كرده ، يا براي تعيين آن از كليد       استفاده كنيد .
4. »   وضعيت  «سال يا دوره مالي را از ليست انتخاب كنيد . حالت فعال 
5. پس از تعيين تاريخ خاتمه سال مالي و  ثبت ،سیستم بطور خودكار سال مالي را در قسمت»    سال مالي  « پر مي كند . 
     
     نكات  : همواره دو سال مالي فعال در سيستم قابل سند زدن مي باشد .
               قبل از شروع سال جديد ، وضعيت سالهاي ماقبل آخر را غير فعال قرار دهيد   . 
               تا زمانيكه در  سال مالي آخر (جديد) سندي ثبت نشده باشد قادر به حذف آن خواهيد بود .
               در صورت داشتن دو دوره در يك سال عدد 2 به صورت اتومات در آخر سال مالي افزوده مي شود. 13892          


ملاحظات اجرايي :

·  دقت كنيد در صورت تغيير بازه تاريخي سال مالي قبل  ، اسناد ثبت شده خارج از اين بازه قرار نگيرند.
·  اگر بازه تاريخي تنظيمي براي سال مالي با تاريخ اعتبار ضابطه ها تطابق نداشته باشد ، ضابطه هايي  كه تاريخ خاتمه اعتبار آنها بزرگتر از تاريخ خاتمه سال باشد را مشاهده نخواهيد كرد.



 عمليات پايان سال مالي

پس از پايان سال مالي و قبل از ورود به سال مالي جديد در صورت نياز ميتوانيد مانده اسناد فروش و همچنين ضوابط تعيين شده را براي سال مالي جديد ارسال كنيد. با اين كار سال مالي جديد آماده براي ثبت اطلاعات مي شود اما اين كار به منزله پايان سال قبلي نخواهد بود و همواره دو سال فعال در سيستم وجود خواهد داشت. 

انتقال ضابطه ها               

              با اين امكان ميتوانيد ضوابط فروش سال جاري خود را به سال بعد منتقل نماييد .  
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· توجه داشته باشيد كه فقط ضوابط فعال به سال بعد انتقال داده مي شوند. 
· تاريخ اعتبار ضوابط در سال جديد برابر تاريخهاي شروع و خاتمه سال جديد خواهند بود. 
· در صورت استفاده از عمليات با قيمت روز حتما اول انتقال ضابطه ها را انجام دهيد .
· در صورت نياز به تغيير قيمت در سال جديد و ثبت اسناد انتقالي با قيمت جديد ، ابتدا قيمتها را بروز كرده و سپس از انتقال اسناد با قيمت روز استفاده نماييد .

1. » انتقال ضابطه تعيين بهاي واحد كالا « را انتخاب كنيد تا ضوابط فعال در اين جدول با تاريخ شروع و خاتمه اي برابر با تاريخ شروع و خاتمه سال جديد به سال بعد منتقل شوند. 

2.  » انتقال ضابطه محاسبه عوارض « را انتخاب كنيد تا ضوابط  فعال در اين جدول با تاريخ شروع و خاتمه اي برابر با تاريخ شروع و خاتمه سال جديد به سال بعد منتقل شوند.


3.  » انتقال ضابطه محاسبه تخفيف  «  را انتخاب كنيد تا آخرين ضوابط  فعال در اين جدول با تاريخ شروع و خاتمه اي برابر با تاريخ شروع و خاتمه سال جديد به سال بعد منتقل شوند

4. جهت آغاز عمليات انتقال بر روي كليد تاييد  كليك كنيد تا عمليات انتقال ضوابط شروع شود .





انتقال اسناد با قيمت اصلي

[image: ]به وسيله اين گزينه ميتوانيد مانده اسناد پيش فاكتور و حواله فروش خود را با قيمتي كه در اسناد ثبت شده اند به سال بعد منتقل كنيد.











1. »  تاريخ مورد نظر « در سال آينده را وارد كنيد تا  اسناد انتقالي به سال جديد  در آن تاريخ ايجاد شوند
2. »  تخصيص شماره سند از ابتدا به سندهاي انتقالي به سال بعد :  «  در صورت انتخاب اين آيتم اسناد انتقالي  در سال جديد از شماره يك آغاز ميشوند. در غير اينصورت اسناد داراي مانده با همان شماره سال گذشته انتقال مي يابند.
3. روي كليد ثبت كليك كنيد تا عمل انتقال شروع شود .
       


ملاحظات اجرايي :
· قبل از انتقال اسناد مطمئن شويد كه تمامي برگ تحويل ها براي اقلامي كه به مشتري تحويل داده شده اند در سيستم ثبت شده باشد. 
· اسناد انتقال يافته از سال قبل در سال جديد قابل اصلاح نيستند و در صورت نياز به تغيير بايد قبل از انتقال اصلاحات لازم صورت بگيرد .  
· در صورت ارتباط با انبار از ارسال كليه حواله هاي مورد نظر به انبار و دريافت كليه برگ تحويلهاي مربوط به آن اطمينان حاصل كنيد . 
· در صورتيكه تمايل داريد تعدادي از پيش فاكتورها و حواله هاي باز به سال بعد منتقل نشوند آنها را ابطال كنيد . 
· مانده پيش فاكتور و حواله بر اساس فرمولهاي زير محاسبه مي شوند.
       مانده پيش فاكتور = پيش فاكتور ± تعديلات پيش فاكتور – پيش فاكتورهاي ابطالي - برگ تحويل 
        مانده حواله = حواله  ±  تعديلات حواله – حواله هاي ابطال شده – برگ تحويل
· با ساخت گزارشات كنترلي از گردش اسناد مي توانيد از صحت اسناد انتقال يافته به سال بعد مطمئن شده و در صورت وجود اختلاف علت آن را پيگيري نمائيد .   

انتقال اسناد با قيمت رو ز

انتقال مانده اسناد با قيمت روز به سال بعد مشابه حالت قبل مي باشد با اين تفاوت که در هنگام صدور مانده  اسناد در سال جديد بهاي اقلام اسناد بر اساس ضوابط فعال در  جدول ضابطه قيمت تعيين و درج خواهد شد.
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